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RRM-IV.042.1.2.2.2018
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia (SOPZ)

l. Zasady przeprowadzenia procedury zaméwienia:

Zambwienie dotyczy projektu ,Program: Edukacja Przedsiebiorczosci® wspoffinansowanego przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 i realizowanego przez Gmine Kielce na podstawie umowy
nr RPSW.08.03.06-26-0020/17-00 z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

Zambwienie realizowane jest na podstawie art. 70" i 70° — 70° Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2017 poz. 459 z pozn.
zm.) w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z pbzn. zm.).

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi szkoleniowej w zakresie ksztattowania i rozwijania kompetencii
kluczowych na rynku pracy.

Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.

Osobg wyznaczong do kontaktow roboczych jest Rafat Zajecki - tel. 41367 65 71, e-mail:
rafal.zajecki@um.kielce.pl

Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, ktéry nie jest powigzany kapitatowo iflub osobowo
z Zamawiajacym oraz posiada wiedze oraz doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
uprawnienia (jesli prawo naktada obowigzek ich posiadania) niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia,
o ile nie wystepuja wobec niej przestanki opisane w art. 24 Ustawy prawo zamdwier publicznych.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 i ztozona (wraz
z Zalacznikiem nr 2) w formie skanu wraz z wymaganymi podpisami za po$rednictwem poczty elektronicznej na
adres: coi@um.kielce.pl do dnia 9 marca 2018 roku wigcznie. Do oferty nalezy przedtozy¢: kopie dokumentu
potwierdzajacego pkt. 4.1. SOPZ, a takze wypetniony Zatacznik nr 3 wraz z kopiami dokumentow
potwierdzajacych wykonanie wykazanych ustug szkoleniowych odpowiadajacych lub zblizonych do przedmiotu
niniejszego zamdwienia oraz wykazem ekspertow / treneréw przewidzianych do realizacji niniejszego
zamowienia wraz z informacjg na temat wyksztatcenia i doSwiadczenia oraz kopiami dokumentow
poswiadczajacych wyksztatcenie i doswiadczenie wykazanych treneréw / ekspertéw. W celu spetnienia kryterium
,Doswiadczenie”, do oferty nalezy przedtozy¢ wypetniony Zatgcznik nr 4. Oferty ztozone w innej niz wskazanej
powyzej formie i/lub zlozone po wyzej wskazanym terminie zostang odrzucone. Z oceny ofert sporzadzony
zostanie protokot.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojq oferte.
Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte na realizacje niniejszego przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych na realizacje przedmiotu zaméwienia okre$lonego w pkt.
2.1.lub 2.2. SOPZ.

Oferta ztozona przez Oferenta jest dla niego wigzaca przez okres 30 dni. Z oferentem, ktéry ztozy
najkorzystniejszg oferte zostanie nawigzany stosunek cywilno-prawny w formie umowy zlecenia. Podpisanie
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umoéw zlecenia nastapi najpdzniej w ciggu 14 dni kalendarzowych od momentu rozstrzygniecia zapytania
ofertowego.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamoéwienia: Swiadczenie ustugi szkoleniowej w zakresie ksztattowania i rozwijania kompetencji
kluczowych na rynku pracy.

2. Na przedmiot zamowienia sktada sie:

2.1. Przeprowadzenie 6 cyklow szkoleh (1 cykl = 30 godz. dydaktycznych, 1 godzina dydaktyczna = 45
min., catkowita ilo§¢ godzin = 180) podzielonych na 3 bloki tematyczne dla 152 ucznidéw klas 1 i 2
szkot ponadgimnazjalnych (podzielonych na 6 grup, 1 grupa = 22-30 os6b) w zakresie wzmacniania
umiejetnosci uczenia sie, ksztattowania postaw przedsigbiorczych i spotecznych, przygotowania do
podejmowania racjonalnych i korzystnych decyzji w zyciu osobistym, zawodowym i gospodarczym.

Kazdy cykl sktada sie z nastepujacych blokow:

Blok | Wprowadzenie (6 godzin dydaktycznych)

e trening umiejetnosci uczenia sie: m.in. organizowanie procesu wiasnego uczenia sie; efektywne
zarzadzanie czasem i informacjg; przetwarzanie i przyswajanie nowej wiedzy i umiejetnosci

e trening zdolnosci identyfikowania dostepnych mozliwosci dziatalno$ci osobistej, zawodowe;
| gospodarczej

Blok Il Przedsiebiorczos¢ i inicjatywno$¢ (12 godzin dydaktycznych)

e przedsiebiorczo$¢ w zyciu codziennym: m.in. efektywne zarzadzanie finansami osobistymi;
analizowanie skutkow wiasnych decyzji finansowych i wyboréw konsumenckich; inwestowanie
i rodzaje ryzyka zwigzanego z inwestowaniem

e trening proaktywnego zarzadzania zadaniami: m.in. planowanie, organizowanie, kierowanie
i zlecanie zadan; identyfikowanie, zarzadzanie i przeciwdziatanie ryzyku; ewaluowanie
osiggnietych wynikow

¢ trening myslenia analitycznego

Blok IIl Kompetencje spoteczne (12 godzin dydaktycznych)

warsztaty z zakresu swobodnego komunikowania si¢

trening kreatywnosci

warsztaty w zakresie tworzenia zespotdw, planowania i organizowania pracy w zespotach
trening z zakresu negocjacji

2.2. Przeprowadzenie 1 cyklu szkolenia (1 cykl = 24 godz. dydaktycznych, 1 godzina dydaktyczna = 45
min., catkowita ilo$¢ godzin = 24) podzielonego na 2 bloki tematyczne dla 18 nauczycieli przedmiotéw
ogblnych (1 grupa = 18 0sdb) uczacych w szkotach ponadgimnazjalnych w zakresie sposobow
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korelowania przedmiotow ogolnych z ksztattowaniem wybranych kompetencji kluczowych na rynku
pracy (umiejetno$¢ uczenia sie, przedsiebiorczosci i inicjatywno$¢, kompetencje spoteczne).

Cykl sktada sie z nastepujacych blokdw:

Blok | Metodologia korelacji (12 godzin dydaktycznych)

e sposoby opracowywania, wdrazania i monitorowania procesu korelacji przedmiotow ogdinych
z ksztattowaniem wybranych kompetenciji kluczowych na rynku pracy

e dobre prakiyki w zakresie korelowania przedmiotow ogolnych z ksztattowaniem wybranych
kompetencji kluczowych na rynku pracy

Blok Il Aktywne metody nauczania (12 godzin dydaktycznych)

e nauczanie poprzez m.in. pitchowanie, kreatywne rozwigzywanie problemoéw, projekt, moderacje
wizualng, edutainment

Gdzie:

Przedmiot ogdIny: rozumiany jest tutaj m.in. jako podstawy przedsigbiorczosci, wiedza
0 spoteczenstwie, matematyka, historia, geografia, wiedza o kulturze, jezyk obcy nowozytny, jezyk
polski.

Korelacja: rozumiana jest tutaj jako taczenie nauczania przedmiotu ogdlnego z promowaniem,
rozwijaniem i ksztattowaniem wybranych postaw i umiejetnosci kluczowych na rynku pracy (umiejetnos¢
uczenia sig, przedsiebiorczosci i inicjatywno$¢, kompetencje spoteczne) poprzez zastosowanie
odpowiednich metod, ktdre pozwalajg uczniom zrozumie¢ nie tylko wiedze teoretyczna, ale réwniez
zastosowac jq w praktyce, co powinno przyczynic sie do ich sprawniejszego funkcjonowania w szybko
zmieniajacej sie rzeczywistosci po opuszczeniu szkoty.

Pitchowanie: metoda oparta na autoprezentacji i sztuce mowienia, polegajaca na kilkuminutowej ustnej
prezentacji na dany temat (pomyst, produkt, firma, itp.).

Moderacja wizualna: metoda oparta na metaplanie (graficzny skrétowy zapis dyskusji), polegajaca na
dyskusji nad konkretnym problemem, szukaniu rozwigzan i konkretnych przyczyn oraz wyciggnieciu
koricowych wnioskow, ktdre stajg sie wstepem do dalszej pracy nad rozwigzaniem danej problemowej
sytuacii.

Edutainment: metoda oparta na dziataniach tgczacych edukacie z rozrywka, polegajaca
na wykorzystywaniu w procesie dydaktycznym prezentacji multimedialnych, stron internetowych
i portali, muzyki, filméw, gier komputerowych, teleturniejow i quizéw telewizyjnych, itp.
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3. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia:

3.1. Cykle szkoleniowe bedg realizowane w nastepujacych placowkach o$wiatowych zlokalizowanych na terenie
Kielc:

X Liceum OgobInoksztatcace im. Joézefa Wybickiegp w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych

nr 1, ul. Jagielloriska 90, 25-734 Kielce.

Technikum nr 8 w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2, Aleja Legiondw 4, 25-035 Kielce.

e Technikum nr 6 w Zespole Szkét Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika, ul. Mikotaja Kopernika 8, 25-336
Kielce.

o Technikum nr 1 w Zespole Szkdt Zawodowych nr 1, ul. Zgoda 31, 25-378 Kielce.

3.2. Termin realizacji zamowienia: marzec-pazdziernik 2018, przy czym:

o  Blok | w pkt. 2.1. powinien by¢ zrealizowany w terminie: marzec-kwiecien 2018.

o  Blok Il wpkt. 2.1. powinien by¢ zrealizowany w terminie: kwiecieA-czerwiec 2018.

e  Blok Il w pkt. 2.1. powinien by¢ zrealizowany w terminie: wrzesien-pazdziernik 2018.

e  Blok | wpkt. 2.2. powinien by¢ zrealizowany w terminie: marzec-kwiecien 2018.

o  Blok Il w pkt. 2.2 powinien by¢ zrealizowany w terminie; kwiecien-maj 2018.

Doktadny termin kazdego bloku zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym co najmniej z 7-dniowym wyprzedzeniem.
4. Warunki i doSwiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia:

4.1. Posiadanie zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug edukacyjnych i/lub szkoleniowych.

4.2. Zrealizowanie w ciggu ostatnich 3 lat co najmniej dwoch ustug szkoleniowych odpowiadajacych badz
zblizonych do przedmiotu niniejszego zamdwienia.

4.3. Dysponowanie osobami zdolnymi do prawidtowego zrealizowania przedmiotu zamdwienia, a wiec
posiadajacych wyzsze wyksztatcenie oraz co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkoleni /
warsztatow / sesji treningowych w obszarach tozsamych i/lub zblizonych do tych podejmowanych
w poszczegdlnych blokach tematycznych.

5. Obowigzki wykonywane w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia:

5.1. Swiadczenie ustugi w ramach przedmiotu zaméwienia z najwyzsza i nalezyta starannoscig i zgodnie
z terminami uprzednio ustalonymi z Zamawiajacym.

5.2. Zapewnienie co najmniej dwoch trenerow do kazdego bloku tematycznego, posiadajacych wyksztatcenie
i dodwiadczenie zgodne z zapisami punktu 4.3. SOPZ.

5.3. Przygotowanie programéw szkolen dla poszczegdlnych cykldw, okre$lajacych efekty uczenia sig, jakie
osiggng uczestnicy po zakoriczeniu udziatu w danym cyklu.

5.4. Dostosowanie celu i zakresu tematycznego szkolen do potrzeb, wieku i mozliwosci psycho-rozwojowych
uczestnikow.

5.5. Przygotowanie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow poszczegdinych cykldw w wersji elektroniczne;.
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5.6. Przeprowadzenie weryfikacji rezultatdw uzyskanych przez uczestnikéw po zakoriczeniu udziatu w danym
cyklu na podstawie uprzednio opracowanych w programach szkolen efektow uczenia sie.

5.7. Przygotowanie certyfikatow potwierdzajacych pozytywne ukorczenie danego cyklu i przekazanie ich
uczestnikom.

lll. Kryteria oceny ofert

1. Kryterium ,,Cena” (Ppad.c)

1.1. Punktacja za kryterium ,Cena” zostanie obliczona z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, w nastepujacy

Sposob:
Cmin.
Ppag.c = =mmmmmmeeee- x \Waga (60)
Coad.
gdzie:
Poad. ¢ - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,Cena”
Crin. - najnizsza cena sposrdd ocenianych ofert
Coad. - cena oferty badane;
Waga (60) - maksymalna liczba punktow jaka mozna otrzymac¢ w kryterium ,Cena”

1.2. Cena za wykonanie catosci zaméwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwiekszeniu przez caty okres
trwania umowy.

2. Kryterium ,Do$wiadczenie” (Pad.p)

2.1. Kryterium ,Do$wiadczenie” (waga — 40) zostanie spetione, jesli Oferent wykaze, ze kazdy trener / ekspert
zaangazowany do realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia przeprowadzit w ciggu ostatnich 3 lat co
najmniej 100 godzin dydaktycznych szkoleri / warsztatow / ses;ji treningowych w obszarach tozsamych i/lub
zblizonych do obszaréw podejmowanych w poszczegolnych blokach tematycznych, do ktérych zostat
przewidziany.

2.2. Ocena spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w Zataczniku nr 4 do
SOPZ.

2.3. Za udokumentowanie do$wiadczenia w przeprowadzeniu przez wykazanych treneréw / ekspertdw co
najmniej 100 godzin dydaktycznych szkolen / warsztatow / sesji treningowych, Oferent otrzyma 20 pkt.,
a w przypadku przeprowadzenia powyzej 200 godzin dydaktycznych — 40 pkt.
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3. Laczna liczba punktéw przyznana badanej ofercie zostanie obliczona z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku, w nastepujacy sposob:

Pbad. = Ppad. ¢ + Pbad.0

gdzie:

Phad. - tgczna liczba punktéw przyznana badane;j ofercie

Ppad. ¢ - punkty przyznane badane;j ofercie za kryterium ,Cena”

Phad. 0 - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,Do$wiadczenie”

3.1. Podczas oceny oferty mozna otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.

3.2. Zaméwienie zostanie udzielone temu Oferentowi, ktory w ramach przedstawionych powyzej kryteriow
uzyska najwyzsza liczbe punktow.

W przypadku uzyskania przez wiecej niz jedng oferte takiej samej tacznej liczby punktow, za najkorzystniejsza
zostanie uznana oferta z nizszg cena.

IV. Informacje dodatkowe

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg wytonionym w zapytaniu ofertowym prowadzone beda
wytacznie w PLN.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Oferentami, ktorzy ziozyli
najkorzystniejsze oferty w oparciu o przyjete kryteria. Negocjacje cenowe zostang podjete w szczegdlnosci
w przypadku, gdy zaoferowana cena brutto bedzie wyzsza od kwoty zatozonej przez Zamawiajacego.

Zaangazowanie do realizacji przedmiotu zamdwienia treneréw / ekspertdw innych niz wskazanych w ofercie
bedzie mozliwe wytacznie w przypadku zamiany na trenera / eksperta o kwalifikacjach i doSwiadczeniu tozsamym
lub lepszym. Zmiana bedzie wymagata zgody Zamawiajacego i bedzie mozliwe tylko w okolicznosciach, na ktore
Wykonawca nie miat wptywu.

Zamawiajacy dopuszcza wzrost wartoSci zamowienia udzielonego z zastosowaniem zasady konkurencyjno$ci do
wysoko$ci 50% wartosci zaméwienia okreSlonej w umowie z wybranym w postepowaniu wykonawcg, bez
koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjno$ci.
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Zalaczniki

Formularz ofertowy do Zapytania Ofertowego nr 10 z dnia 01.03.2018
Oswiadczenie Oferenta do Zapytania Ofertowego nr 10 z dnia 01.03.2018
Dos$wiadczenie Oferenta do Zapytania Ofertowego nr 10 z dnia 01.03.2018

Doswiadczenie trenerdw / ekspertéw do Zapytania Ofertowego nr 10 z dnia 01.03.2018

Urzad Miasta Kielce posiada
Certyfikat Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

wg normy PN-EN SO 9001:2015-10, PN-ISO/IEC 27001:2014-12 i wymagan SPZK _‘LM'—




